INFORMACIJA NA TEMAT PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administrator Danych Osobowych
e ARS SYSTEM FM spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg we Wroctawiu,
e Administrator powofat Inspektora Ochrony Danych.

Szczegotowe informacje oraz kontakt
e Mail: iod@ars-system.com.pl

Jakie dane przetwarzamy?
e W przypadku klientéw: dane niezbedne do zawarcia i realizacji umowy,
e W przypadku zatrudnienia: dane niezbedne do zatrudnienia
e W przypadku udzielenia odpowiedzi na wystane zapytanie: imie, nazwisko, nazwa firmy, telefon,
mail,
e W przypadku pracownikéw klienta: imie, nazwisko, dane kontaktowe
e Inne dane niezbedne do tego, bysmy mogli Swiadczy¢ nasze ustugi.

W jakich celach przetwarzamy dane?

e W celu zatrudnienia,

e W celu realizacji zawartej umowy,

e W celu udzielenia odpowiedzi na wystane zapytania,
e W celu wystawiania faktur za swiadczone ustugi,

e Dla dochodzenia roszczen, jesli sie takie pojawig,

Na jakiej podstawie przetwarzamy dane?

e Na podstawie przepiséw prawa pracy,

e S3 nam niezbedne do wykonania umowy,

e Jest to nasz uzasadniony interes jako Administratora,
e Osoba, ktérej dane dotycza, wyrazita na to zgode,

Skad mamy dane, ktore przetwarzamy?
e PozyskaliSmy je bezposrednio od osoby, ktérej dotyczg,
e Otrzymalismy je od klienta (w przypadku jego pracownikéw).

Kiedy i w jaki sposéb informujemy o przetwarzaniu?

e Bezposrednio w momencie, kiedy zbieramy dane od osoby, ktdrej dotycza,

o Nie pdZniej niz w ciggu 30 dni od pozyskania danych w sposdb posredni,

o Najpdiniej podczas pierwszego kontaktu z osobg, ktérej dany dotyczg,

e Klauzule informacyjne sg zamieszczone na naszych dokumentach oraz na tej stronie.

Jakie uprawnienia maja osoby, ktérych dane przetwarzamy?

Wszystkie uprawnienia mozesz zrealizowac kontaktujac sie z nami drogg elektroniczng albo poczta

tradycyjna. Wniosek powinien w miare mozliwosci precyzyjnie wskazywac, czego dotyczy zgdanie, tj.

w szczegblnosci: z jakiego uprawnienia chcesz skorzystaé, jakiego procesu albo jakich celéw

przetwarzania dotyczy zadanie.

e Prawo dostepu do danych — masz prawo uzyskac od nas informacje o tym, czy przetwarzamy
Twoje dane osobowe. Uzyskanie pierwsze]j kopii przetwarzanych danych jest nieodpfatne.

e Prawo do sprostowania danych — masz prawo zadaé, zebySmy sprostowali Twoje nieprawidtowe
dane lub je uzupetnili, jezeli sg niekompletne.



Prawo do usuniecia danych — masz prawo zgdaé, zebysmy usuneli Twoje dane, jezeli
przetwarzamy je niezgodnie z prawem lub nie s juz niezbedne do realizowania celu, w ktérym je
przetwarzamy.

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych — masz prawo Zzadaé, zebySmy ograniczyli
przetwarzanie danych. Ma to na celu zabezpieczenie danych przed dalszg mozliwoscig ich
przetwarzania za wyjatkiem przechowywania.

Prawo do przenoszenia danych — masz prawo przenies¢ swoje dane do innego podmiotu, ale
prawo to znajduje zastosowanie wytgcznie wobec operacji przetwarzania danych osobowych,
ktdre majg charakter zautomatyzowany i ktére prowadzone sg w oparciu o Twojg zgode,

Prawo do sprzeciwu — masz prawo wnies$¢ sprzeciw wobec przetwarzania przez nas Twoich
danych, jezeli przetwarzamy je na podstawie uzasadnionego interesu Administratora.

Prawo do whniesienia skargi — masz prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uznasz, ze nie respektujemy Twoich praw dotyczacych przetwarzania przez nas
Twoich danych osobowych.

Odbiorcy danych
Odbiorcami danych sg wspodtpracujgce z nami podmioty.

Okres przetwarzania danych

e Przetwarzamy dane tak dtugo jak jest to niezbedne do osiggnieciu celu, w ktédrym sg
przetwarzane.

e Dokumentacje ksiegowa przechowujemy przez okres 5 lat, liczac od korica roku
kalendarzowego, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

e Dokumentacje pracownicza przechowujemy przez okres 10 lat, liczac od korca roku
kalendarzowego, w ktérym stosunek pracy ulegt rozwigzaniu albo wygast.

e  Po uptywie okreséw przechowywania dokumentacja jest niszczona w sposdb uniemozliwiajgcy
jej odtworzenie.

Podstawowe pojecia zwigzane z RODO

RODO (Rozporzadzenie o Ochronie Danych Osobowych) — Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Radu (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Administrator — To osoba lub podmiot, ktéry (samodzielnie lub wspdlnie z innymi
administratorami) ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy — to osoba fizyczna lub podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w
imieniu administratora.

Dane osobowe - to jakiekolwiek informacje, ktére identyfikujg (lub pozwalajg zidentyfikowac)
osobe fizyczna.

Przetwarzanie danych osobowych — to kazde dziatanie dotyczace danych osobowych.



INFORMACIA O PLIKACH COOKIE

W zwigzku z udostepnianiem ustug internetowych, stosuje sie tzw. cookies, tj. dane informatyczne, w
szczegdlnosci pliki tekstowe zapisywane przez serwery na urzadzeniu koricowym uzytkownika, ktére
serwery mogg odczytaé przy kazdorazowym pofaczeniu sie z tego urzadzenia koricowego.

Oprogramowanie stuzgce do przegladania stron internetowych (przegladarka internetowa) domysinie
dopuszcza przechowywanie plikdw cookies w urzgdzeniu koncowym uzytkownika. Uzytkownicy serwisu
mogg dokona¢ w kazdym czasie zmiany ustawien dotyczacych plikdw cookies. Ustawienia te mogg
zosta¢ zmienione w szczegdlnosci w taki sposdb, aby blokowaé automatyczng obstuge plikéw cookies
w ustawieniach przegladarki internetowej, bgdz informowac o ich kazdorazowym zamieszczeniu w
urzadzeniu uzytkownika serwisu internetowego.

Szczegdtowe informacje o mozliwosci i sposobach obstugi plikdw cookies dostepne sg w ustawieniach
oprogramowania (przegladarki internetowej).

Niedokonanie zmiany ustawien w zakresie cookies oznacza, ze bedg one zamieszczone w urzadzeniu
koncowym uzytkownika, a tym samym bedziemy przechowywa¢ informacje w urzadzeniu koicowym
uzytkownika i uzyskiwa¢ dostep do tych informacji. Wytgczenie stosowania cookies moze spowodowac
utrudnienia w korzystaniu z niektérych ustug w ramach naszych serwiséw internetowych.

Pliki cookies wykorzystywane sg w szczegdlnosci w celu:

e tworzenia statystyk, ktére np. wspierajg pozycjonowanie stron, utatwiajac dotarcie do
niezbednej Panstwu informacji;

e zmiany wygladu lub wersji strony (np. wielko$¢ czcionki, wersja dla niedowidzgcych);

e przechowywania danych sesyjnych (wygasa po zakonczeniu sesji).

Zmieni¢ warunki przechowywania lub otrzymywania plikdw Cookie mozna poprzez zmiane ustawien w
przegladarce internetowej:

w przegladarce Internet Explorer
w przegladarce Mozilla Firefox
w przegladarce Chrome

w przegladarce Safari

PwNPE



http://windows.microsoft.com/pl-PL/windows7/How-to-manage-cookies-in-Internet-Explorer-9
http://support.mozilla.org/pl/kb/ciasteczka
http://support.google.com/chrome/bin/answer.py?hl=pl&answer=95647
http://support.apple.com/kb/HT1677?viewlocale=pl_PL&locale=pl_PL

